ManoBuckiBCbka Micbka paga 3ATBEPIXKYIO

(HasBa ycTaHOBW, OpraHisauii) "onosa ManoBucKiBCbKOT MiCbKOT paau

tO.1. N'ynbpac

NMOCAOOBA IHCTPYKUIA
CekpeTaps
ManoBuckiBCcbKOi MiCbKOI pagu

|. 3aranbHi nonoxeHHsA

1.1.CekpeTtap ManoBuckiBCcbkoi MiCbkoi pagn BigHOCUTbCS OO KaTeropii nocagoBux ocib
MiCLIEBOro camoBpsAYyBaHHS.

1.2.CekpeTap MicbKOi pagu 3aTBEpOKYETbCSl 3 YMCra AenyTaTiB 3a pilleHHsIM pagu Ha CTPOK
NMOBHOBaXXEHb padu LUNSIXOM TAEMHOrO TOfIOCYBaHHS i BUKOHYE CBOI OOOB'SI3kM [0 3aTBEPO)KEHHSI
cekpeTapsi pagw HOBOTO CKIMKaHHS, KpiM BUnagkis nepegbadvyeHmx YIHHUM 3aKkOHOA4aBCTBOM YKpaiHu.

1.3.CekpeTap pagum npautoe Ha NOCTIilHIA OCHOBI.

1.4.CekpeTap pagu He MOXe CymilaTty CBOK CNYXOO0BY LiSNbHICTb 3 iHLWOW Nocagolo, y Tomy
yncri Ha rpomMagcbkux 3acagax (KpiM BMKagaubKoi, HAyKOBOI Ta TBOPYOi pobOTM B No3aypoyvHMi Yac),
3anmaTtumcsa MignpUEMHULIBKOK AiANbHICTIO, ogepXyBaTu Bif LbOro npubyTok, AKWO iHwe nepegbayeHo
3aKOHOM.

1.5.3060B’A3aHWIA CyMITIHHO CTaBUTUCS OO BUKOHAHHA Criy>k60BMx 060B’A3KIB, HE JonycKaTh Aiw i
BUYMHKIB, Y ©e3[isanbHOCTI, WO MOXYTb 3aLIKOAUTM iHTepecam OpraHiB MiCLIeBOro camMoBpsiAyBaHHA Ta
aepxasu, 3bepiratn gepxaBHy TaeEMHULIO, iHDOpMaLilo Npo rpoMagsH, Wo cTana homy Bigoma nig yac
BMKOHaHHS1 Cryx00BMX ODOB'SI3KIB, @ TaKOX iHWOI iHdopMaLii, sika 3rigHO 3 3aKOHOM He nignarae
PO3rosiOLLEHHHO.

1.5.Cekpetap paguM Moxe OyTU OOCTPOKOBO 3BifIbHEHWI 3 MocaguM 3a pilleHHAM pagu, Mo
pesynbTatax NPoBEeAEHHS ronocyBaHHs. MNMUTaHHS NPO MOro 3BiflbHEHHA MOXe B6yTu BHECEHO Ha po3rnsia
pagu Ha BMUMOTY MiCbKOro ronoBu.

1.6.CekpeTtap pagu B CBOIN OisanbHOCTI kepyeTbes KoHcTutyuieto YkpaiHn, Kogekcamu YkpaiHu,
3akoHamu YkpaiHu, noctaHoBamu BepxoBHoi Pagn YkpaiHu, ykazamu Ta posnopsmkeHHamm MNpesngeHTa
YKpaiHu, noctaHoBamm i po3nopsamxkeHHamn KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHu, pilueHHAMU CecCii Ta BUKOHKOMY
ManoBWCKIBCbKOT MICbKOI pagn, pO3nOpsaKEeHHAMM MICbKOrO FOfoBY, iHLIMMKW HOPMaTWMBHO-NPaBOBUMU
akTamu YkpaiHu Ta L€ NocagoBo0 iIHCTPYKLE.

1.7.CekpeTap Micbkoi pagu 6e3nocepeHb0 MiANOPSAKOBaHUA MiICbKOMY FONOBI, BignoBiganbHU
nepen MiCbkoto pagoto.

1.8.

1.9.

Il. MoBHOBaXeHHs Ta (PyHKUiOHaNbLHi 060B’A3KM ceKkpeTaps MiCbKOi pagu

2.1.CekpeTap MicbKoi pagun BUKOHYE 0BOB’A3KM, AKi BU3Ha4eHi YacTuHoto 3 cT. 50 3akoHy YkpaiHu
«[lMpo micueBe camoBpsaayBaHHS B YKpaiHi».

2.2.Cknukae cecii MiCbkOI pagum y Bunagkax, nepeabdadyeHnx 4acTUHOKO LLIOCTOK cTaTTi 46 Lboro
3akoHy; noeigomMnsie genyrartam i JOBOAUTb A0 BigoMa iHdopMaLiio Npo yac i MmicLue npoBeaeHHs cecii



pagu, NUTaHHs, 9K nependayaeTbCa BHECTM Ha po3rnsaa paau.

2.3.Bepe 3acigaHHs pagum Ta nignucye 1i pilleHHs y Bunagkax, nepeadadyeHnx YacTMHO LLOCTO
cTatTi 46 Lboro 3akoHy.

2.4 .OpraHi3oBye NiaroToBKy Ceci paaun, NuTaHb, WO BHOCATLCA Ha po3rnsas paau.

2.5.3abe3nevye cBoevacHe OOBEAEHHS pilleHb paau OO BMKOHABLIB i HACEIeHHs, opraHi3oBye
KOHTPOIb 3a IX BUKOHAHHSAM.

2.6.3a OOpPYYEHHSAM MICbKOrO rofloBM KOOPAWUHYE AiSANbHICTb MOCTIMHMX KOMICIA Ta iHLIWX KOMICIN
pagwv, aae im OpYYeHHs, CnNpUsie opraHisauii BUKOHaHHS X pekoMeHgauin.

2.7.Cnpusie genytataM MiCbKOi paau y 3A4iNCHEHHI IX MOBHOBAXEHb.

2.8.3abe3nevye 306epiraHHA y BiOMOBIAHWMX OpraHax MICLEBOro CamMoBpsiAyBaHHS OMiLiMHUX
OOKYMEHTIB, NOB’A3aHMX 3 MICLIeBUM CaMOBpPSOYBaHHSAM MICbKOI TepuTopianbHOi rpomaan, 3abesnevye
OOCTYyN 0 HUX OCiB, SIKUM Le NpaBo HafaHO Y BCTAHOBMEHOMY MOPSAKY.

2.9.Bupiwye 3a gopyvyeHHsM MICbKOro ronoBu abo MiCbKOI paau iHWI NUTaHHSA, NOB’A3aHi 3
AisNbHICTIO MiCbKOT paaw Ta 1T opraHis.

2.10.0OpraHi3oBye B3aEMOfil0 MOCTIMHWX KOMICI Ta iHLWMX KOMICIN paan 3 BMKOHABYUMMU
opraHamu, KOHTPOJITIOE Xifi BUKOHaHHA AenyTaTCbKUX 3anuTiB Ta HakasiB BMOOPL,B.

2.11.KoHTpontoe B3aEMOAil0 BMKOHKOMY 3 MigNpPUMEMCTBaMK, YCTaHOBaMu, OpraHisauismu,
00’egHaHHAMW rpoMagsiH, po3TallOBaHUMKN Ha TEPUTOPIi MicTa.

2.12.30incHI0E Yy BM3HAYEHMX BMMNagkax KOHTPOSb 3a BUMKOHAHHAM pPO3NOPSAKEeHb MiCbKOro
ronoBwu, pilLeHHAMU BUKOHKOMY. Bidye NnpoekTn po3nopsamkeHb MiCbKOroO rorioBy, pilleHb BUKOHKOMY.

2.13.Bege ocobuctun npunom rpomagsH.

2.14.CnpsamMoBYE, KOOPAMHYE Ta KOHTPOMIOE AiANbHICTb BiaAiny o6niky Ta 3BIiTHOCTI, MOB’A3aHy 3
NigroTOBKOK CECiln paaun, 3acigaHb ii KOMICIN.

2.15.bepe yyacTb B OpraHisauii 3ararbHOMICbKMX 3axX0fiB, (POMaACbKUX CIlyXaHb TOLLO.

2.16.Cnpusie gisnbHOCTI opraHiB camoopraHisadii HaceneHHs.

2.17.040nt0€ 3a JOPYYEHHSIM MICbKOTrO roNoBMU:

- KOHKYPCHY KOMICil0 MiCbKOI paau;
- aTecTauilHy KOMICito MiCbKOT paaw.

2.18.Y pasi BigCyTHOCTi MICbKOro rofioB1 BUKOHYE MOr0 MOBHOBAXEHHSI B YacTMHI KepiBHULUTBA
BUKOHABYMMW OpraHamMu MiCbKOI paaw.

2.19.MpoBoanTb 3ax0am LWOAO 3anobiraHHA KOPYNUinHUM NPaBOMOPYLUEHHSIM, @ TaKoX, 34iNCHIOE
KOHTPOSIb 3a X NPOBEAEHHSAM.

2.20.BxuBae 3axofiB 00 BUABNEHHS KOHMNIKTY iIHTEPECIB Ta CNPUSE MO0 YCYHEHHI0, KOHTPOIOE
AOTPMMaHHA BUMOr 3aKOHOAABCTBA LOAO BperyroBaHHA KOHMIMIKTY iHTepeciB, a TakoX, BUSBNSAE
CMPUSATANBI ANS BYMHEHHS KOPYMUIMHMX MPaBONOpYLUEeHb PU3NKM B AifnbHOCTI NOCagoBuX i Cnyx6oBux
ocib Micbkoi pagmn, BHOCMTb MiICbKOMY FOMOBi NPOMNO3uLii LLOAO YCYHEHHS Taknx pU3nKiB.

2.21.Hapgae ponomory B 3anOBHEHHI Aeknapauii npo MavHO, A0XoAW, BUTpaTh i 3060B’A3aHHS
¢iHaHCOBOro xapakrepy.

2.22.3aincHI0e NepeBipKy Aeknapauin Ha HasBHICTb KOHAQIIKTY iHTepeciB.

2.23.Po3rnggae B Mexax NOBHOBaXXEHb MOBIAOMIEHHS LLOAO0 NPUYETHOCTI NpauiBHUKIB MiCbKOT
paguv 00 BUMHEHHS KOPYNLUiMHUX NpaBoOnopYyLUEHb.

2.24. BUKOHYE iHWI JOPYYEHHS, NOKNadeHi Ha HbOro MICbKUM rOfIOBOK, BUKOHABYMM KOMITETOM,
Oepe yyacTb y poboTi CTBOPEHMX NPY MICLKBUKOHKOMI KOMICIlA.

2.25.

lll. MpaBa cekpeTaps MicbKoi pagu
CekpeTap MicbKol pagu Mae npaeo:

3.1.Ha noBary ocoGu1cTOI rigHOCTI, cnpaBegnuee i WaHobnmee cTaBneHHsa Jo cebe.

3.2.Ha onnaty npaui 3anexHo Big paHry, SKMW NOMY MPUCBOEHO, AKOCTI, OOCBIAY Ta CTaxy
poboTtu.

3.3.Ha coujianbHuii i npaBoBUIA 3aXUCT;

3.4.0gepxyBatn B MOPSAKY, BCTAHOBMEHOMY 3aKOHOAABCTBOM, Bi4 BigMOBIOHWX OpraHis
Aep>XaBHOI Briagu, OpraHiB MiCLLEBOro camoBpsidyBaHHS, NignNpuEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3auii He3anexHo
Bi4 X nignopsakyBaHHA Ta dopM BriacHocTi, o6’edHaHb rpomMagsH, Okpemux ocid martepianu Ta
iHdopMauito, HeOOXigHiI 4Ns BUKOHAHHSA CBOiX CNy>K00BMX 000B’s13KIB.

3.5.BumaraTtn npoBefeHHst cnyk60Boro po3crigyBaHHsl 3 METOI CMPOCTYBaHHSA 6e3niacTaBHuUX,
Ha il AyMKY, 3BMHYBa4yeHb abo nigo3pu wondo Hei.

3.6.3axuLLaT CBOI 3aKOHHI NpaBa Ta iHTepecu B opraHax AepXxaBHOI Bnaaw, opraHax MicLeBoro
camoBpaAYyBaHHA Ta B CYJOBOMY MOPSAAKY.

3.7.3anyvyatn ¢axiBuiB OpraHiB [epxaBHOI BragW, OpraHiB MiCLEBOro CaMOBpPSiAYyBaHHS,



nigNnpUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisalii (3a NorofXeHHsM 3 iX KepiBHWKaMu) Ans po3rnsay nuTaHb, Lo
HanexaTb [0 NOro KoMneTeHLil.
3.8.CknukaTn B yCTaHOBNEHOMY NOPSAKY HAapaau 3 NUTaHb, L0 HanexaTb 40 MOro KoMneTeHLii.
3.9.

IV. CekpeTap MiCbKOI pagu NOBUHEH 3HATU:

4.1.KoHcTuTyUi0 YKpaiHwn.

4.2.3akoHn YkpaiHn «[po micueBe camoBpsinyBaHHs B YkpaiHi», «[1po cnyx0y B opraHax
MicueBoro camoBpsyBaHHs», «[1po aepxaBHy cnyxby», «[po 3acagn 3anobiraHHa i NpoTUAIT Kopynuii
Ta iHWi 3aKOHM YKpaiHy 3 NuTaHb opraHisaLii Ta 4ianbHOCTI OpraHiB MiCLLEBOro CaMOBPSAYBaHHS.

4.3.Yka3n i posnopsmxkeHHa [lpe3snpeHTa YkpaiHu, noctaHoBu BepxoBHoi Pagun YkpaiHw,
nocTaHoBu Ta po3nopsakeHHst KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHu, iHWIi nig3akoHHi HOPMaTUBHO-MPAaBOBI akTw,
LLIO perynioTb PO3BUTOK BiANOBIAHOT cdhepn ynpaBriHHS.

4.4.3acagu 30BHILULHLOEKOHOMIYHOI NOMITUKN YKpaiHW.

4.5.9opmun Ta MeToam poboTH i3 3acobamm MacoBoi iHbopMalLlii.

4.6.IHCcTpyKLUito 3 4iNOBOACTBA Y BiANOBIAHOMY OpraHi MiCLLeBOro CaMoBpsiAyBaHHS.

4.7.MNMpaBuna BHYTPILUHLOrO TPYAOBOIO PO3MNopsaKy.

4.8.ETuky Ta KynbTypy AINOBOro i NONITUMHOIO CMiNKyBaHHS.

4.9.lpaBrna 0XOpOHU NpaLli Ta NPOTUNOXEXHOT Be3neku.

4.10.0OcHoBHi nporpamun poboTn Ha KOMM'IOTepi.

4.11.[JepxxaBHy MoBY.
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4.13.

V. BigpnoBiganbHicTb
CekpeTap MicbKOT pagun Hece BignoBiganbHICTb:

5.1.3a He BUKOHa@HHSA YN HEHaneXHe BUKOHaHHsS Crnyx0oBMX OOOB’s3KIB, NEPEBULLEHHSA CBOIX
NMOBHOBaXXEHb, MOPYLUEHHST cneujianbHNX 0OMeXeHb LWOoA0 NocagoBux Ocid MiCLLEBOro caMmoBpsiayBaHHS
srigHo ctatenm 12, 13, 23, 3akoHy YkpaiHu, «[1po cnyxOy B opraHax MiCLEBOro CamoBpPSLYBaHHA,
YMHHOrO 3aKOHOAABCTBA YKpaiHW NPO Npauto Ta iHLWOro YMHHOIo 3aKOHO4ABCTBA YKpaAiHW.

5.2.[loTpumaHHsA NpaBun BHYTPILLHBOIO TPYAOBOro po3nopsaky nignpueMcraa.

5.3.3a HeHanexHe BUKOHaAHHA abo HEBMKOHaHHSA CBOIX NOCafoBUX 00O0B'A3KIB, WO NepeabdadeHi
Li€to iIHCTPYKUiE0, — B MeXax, BUSHa4YEeHMX YNHHUM 3aKOHOO4ABCTBOM YKpaiHW Mpo npawo.

5.4.Po3ronoLueHHs BigoMoCTeMN, WO CTAHOBMATb KOMEpPLUinHY TaEMHULIO NignpueMcTBa.

5.5.3a npaBonopylleHHsA, CKOEHi B Mpoueci 3AINCHEHHA CBOEI [fianbHOCTI, — B Mexax,
BU3HAYEHNX YNHHUM aaMIHICTPATUBHUM, KpUMIHANbHUM Ta LUMBINIbHUM 3aKOHOA4ABCTBOM YKpaiHu.

5.6.3a 3aBgoaHHa MaTepianbHOl WKOAM — B MeXaX, BU3HAYEHUX UYUHHUM LMBINbHUM
3aKOHOJABCTBOM Ta 3aKOHOAABCTBOM MPO npauto YKpaiHu.

5.7.
Y3roag>XeHO:
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